CHECKLISTE: WIE DIGITAL UND SICHER SIND IHRE DATEN ?

Diese Checkliste hilft Ihnen dabei, den aktuellen Stand Ihrer Dokumenten-
freigabe in Ihrem Unternehmen zu Gberprifen — und zu erkenenn wo es
noch Potenzial zur Verbesserung gibt.

Bitte kreuzen Sie alle Aussagen an, die auf Ihr Unternehmen zutreffen.

Wir speichern Kundendaten in einer Cloud-Losung
(z. B. Google Drive, OneDrive) und nicht nur lokal
auf einzelnen PCs.

Unsere Dokumente sind klar strukturiert,
sodass alle Mitarbeiter schnell finden, was
sie brauchen.

Mitarbeiter kdnnen von unterwegs
(Smartphone, Laptop) sicher auf Dokumente
zugreifen — Uber geschltzte Verbindungen.

Zugriffsrechte sind so eingestellt, dass jeder Mitarbeiter nur auf die
Daten zugreifen kann, die er wirklich braucht.

Unsere Passworter sind sicher (lange, individuelle Kombinationen) und
werden mindestens alle 6 Monate geandert oder sofort bei Verdacht auf
Missbrauch.

Wir schiitzen besonders wichtige Zugange durch zusatzliche, einfach zu be-
dienende Sicherheitsmallnahmen

Wir nutzen eine durchdachte Backup-Strategie mit- automatischen
Sicherungen, die Gberprift werden.

Dokumente werden direkt in der Cloud geteilt — die Mitarbeiter kdnnen sie
online ansehen oder bearbeiten, ohne dass Dateien per E-Mail
verschickt werden massen.
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AUSWERTUNG:

Zahlen Sie, wie viele Aussagen Sie angekreuzt haben
jede Ubereinstimmung entspricht einem Punkt.

0 -3 Punkte: lhre Dokumentenfreigabe ist Uberwiegend analog oder
weist grol3e Sicherheitsliicken auf. Digitalisierung und
Schutz sollten dringend verbessert werden.

4 - 6 Punkte: Sie sind auf einem guten Weg, es gibt aber noch Optimie-
rungspotenzial.

7 - 8 Punkte Sie sind digital gut aufgestellt — ein Experten-Check kann
helfen, letzte Liicken zu schliel3en.

Setzen Sie auf IT, die zu Ihnen passt. - Kontaktieren Sie uns noch heute!
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